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VNITRNI RAD DDM TREBIC

smérnice €. 2/2021

e Projednano poradou pedagogickych pracovnikti dne 18. 11. 2021
e Uginnost od 1. 12. 2021

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutarni orgdn DDM
tento vnitini ad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci, Ucastniky zdjmového vzdelavani a zaméestnanci DDM.

Dals$i navazujici pravni piedpisy:

a) zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

b) vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

¢) vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., vyhlaska o dokumentaci Skol a Skolskych zatizeni

Vnitini ad je zdvazny nejen ve vSech prostorach DDM, ale 1 na vSech akcich pofadanych jeho

zameéstnanci.

Vnitini fad uvadi, stanovi a upravuje:

1. zékladni identifikacni udaje organizace

2. zékladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaha déti, zakda,
studentt, jejich zakonnych zastupct a podrobnosti o pravidlech vzéjemnych vztaht

s pedagogickymi pracovniky

3. provozni a vnitini rezim DDM

4. podminky zajiStovani bezpec¢nosti a ochrany zdravi t€astnikli zdjmového vzdélavani a
jejich ochrany pted socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili

5. podminky zachéazeni S osobnim a svéfenym majetkem



Duim déti a mladeze Tiebic, ptispévkova organizace

1. Zakladni identifika¢ni idaje organizace

Nazev: Diim déti a mladeze Tiebic
Status: prispévkova organizace

1CO: 72083 948

Sidlo: Tomase Bati 1084, 674 01 Ttebi¢
1ZO: 108 026 078

Identifikator zatizeni. 691 002 410

Rozhodnuti o zafazeni do skolského rejstiiku: €.j. KUJI 92867/2010

Ucel ¢innosti: Organizace je ziizena za ucelem vychovy, vzdélavani a

rekreacni ¢innosti déti, mladeZe a dospélych ve volném case.

Predmét Cinnosti: Pfedmétem ¢innosti je organizovani zajmového vzdélavani
podle zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢.
74/2005Sb. (vyhlaska o zajmovém vzdélavani).

Ziizovatel: Mésto Trebic

Reditelka zafizeni: Mgr. Jarmila Pavlickova
Telefon: 739 568 007

Web: www.ddmtrebic.cz
E-mail: pavlickova@ddmtrebic.cz

e DDM je stiediskem pro volny €as déti a mladeze. Ve smyslu zfizovaci listiny plni funkci
vychovné vzdélavaci a rekreacni se Sirokou zajmovou plisobnosti. Zajistuje vychovné,
vzdélavaci a rekreacni akce a osvétovou Cinnost pro zaky, studenty a pedagogické
pracovniky, popiipad¢ i dalsi osoby.

e DDM uskuteciiuje vychovné vzdélavaci, piipadné rekreacni ¢innost pro déti, mladez,
pfipadné jejich rodice a dal§i dospélé zajemce (déale jen "Gcastnici") v jejich volném
Case pravidelnou zdjmovou ¢innosti, pfilezitostnou zdjmovou €innosti, prazdninovou
¢innosti, individualni praci, soutézemi a ptehlidkami a nabidkou spontannich aktiv, a to
behem celého roku.
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Duim déti a mladeze Tiebic, ptispévkova organizace

2. Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti

r wr

a vzajemnych vztahu déti, Zaki, studenti, jejich zakonnych zastupci
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi

pracovniky

2.1 Prava ucastniki a jejich zakonnych zastupci

Utastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti. Ugastniky mohou byt také
pedagogiCti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnik, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.
V souladu s ustanovenim §21 zékona ¢. 561/2004 Sb., maji ucastnici nasledujici prava:
» nazajmové vzdélavani (dale ZV) a sluzby poskytované DDM podle tohoto zakona
» byt ¢lenem ZV, podminky pfijimani uchazeci stanovuje skolni vzdélavaci program
(dale jen SVP)

» pravo na informace o priab&hu a vysledcich svého ZV

A\

na svobodu mysleni a vyznani

» vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich ZV,
pri¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje

» na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se ZV podle tohoto
zakona

» na poskytnuti pomoci v nesnazich

> U&astnici zdjmového vzdélavani pracuji dle SVP (3kolni vzdélavaci program)

2.2 Povinnosti uc¢astniki

V souladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji ucastnici nasledujici povinnosti:

» tadné¢ dochéazet do DDM (shromazd’ovat se v prostorach k tomu uréenych, nejdiive vSak
10 minut pied jeho zacatkem), ptipadné na misto urcené k ZV a tadné se vzdélavat

» dodrzovat vnitini fad, predpisy a pokyny vydané DDM k ochrané¢ BOZP a PO, s nimiz
byli G¢astnici prokazateln¢ seznameni

» Vprostorach DDM se pohybovat v pfeztivkach, ptipadné ve vhodné obuvi urcené
k dané ¢innosti

» Dboty a odév odkladat v prostorach k tomu ur¢enych, cennosti si brat s sebou do ucebny

» pred ukoncenim ¢innosti bez souhlasu vedouciho neopousti nezletily ucastnik DDM.
Svévolné¢ opusténi DDM je posuzovano jako zdvazné porusSeni vnitiniho fadu.
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Ugastniktim zajmového vzdélavani, kteti bezdtivodné ukonéi predéasné svoji ¢innost v
DDM, nebo jsou vylouceni rozhodnutim feditele z diivodu mimotadné velké nekazné,
se Uplata vzdélavaci sluzby nevraci — spravni fizeni

dodrzovat pravidla slusného chovani a pravidla osobni hygieny

svoji nepfitomnost oznamit vedoucimu ZU (u nezletilych zakonni zastupci)

plnit pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnikit DDM vydané v souladu s pravnimi

ptredpisy a vnitinim fadem.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych ucastniki

>

povinnosti zdkonnych zastupct nezletilych ucastnikt je zajistit, aby nezletily ucastnik
dochazel fadn¢ do ZV

uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych DDM

na vyzvani feditele DDM se osobné zti¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se ZV nezletilého ucastnika

informovat DDM o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich tcastnika ZV
nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani
oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 3.(Skolni matrika Skolského zatizeni) zakona €.
561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pritbe¢h ZV nebo bezpecnost ditcte

a zdka a zmény v téchto udajich.

2.4 Chovani uéastnikua

>

ucastnik ZV dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke v§em pracovnikim DDM
1 ostatnim osobam, jak zletilym, tak nezletilym. Dba disledné pokynti pedagogickych
pracovnikl a spravnich zaméstnanctli, zodpovédné se pifipravuje na ¢innost a dodrzuje
niZe uvedena ustanoveni tohoto fadu

vnaseni, drzZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek je v prostoraich DDM a pii
akcich pofadanych DDM pfisn€ zakazano. PoruSeni tohoto zédkazu bude klasifikovano
jako hruby ptestupek. V této souvislosti vyuzije feditelka DDM vsech moznosti danych
pfislusnymi zakony, véetné moznosti dat podmét k zahdjeni trestniho stihani osob, které
se na poruseni zakazu podilely. Reditelka DDM nebo jim povéieny pracovnik bude
informovat zdkonné zéastupce nezletilych ucastnikli, u nichz bylo zjiSténo poruseni
tohoto zakazu, o zjiSté€nich v tomto sméru a zdroven je seznami s moznostmi odborné

pomoci. V piipadé zletilych ucastnikl se jednd o hrubé poruseni tohoto fadu, ¢imz je
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dan divod k okamzitému zah4jeni spravniho fizeni ve véci vylouceni Gcastnika ze ZV
v DDM

projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikti viici jinym
ucastniklim nebo skupinam jsou v prostorach DDM a pfti akcich piisné zakazany a jsou
povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu fadu. Podle okolnosti feditelka DDM
uvazi moznost dalSiho postihu Gcastnikti (zletilych i nezletilych), ktefi tento zakaz
piestoupi a bude o svych zjisténich informovat v ptipadé nezletilych tcastniki jejich
zékonné zastupce

ucastnici ZV chrani své zdravi a zdravi ostatnich, chovaji se ukaznéné

kazdy traz &i poranéni v ramci &innosti v DDM ihned hlasi Géastnik vedoucimu ZU,
ptipadné pedagogickému dozoru, ktery zajisti poskytnuti prvni pomoci. V ptipadé
zranéni ¢i nevolnosti Gc¢astnika odvede vedouci ZV (vedouci akce) postizen¢ho do
prostor kanceldfe DDM a pftivold pedagogicky dozor, ktery zajisti informovani

zakonnych zastupct zptisobu oSetfeni a piipadné piedani ti€astnika.

2.5 Dochazka do zajmového vzdélavani

>

ucastnici ZV dochazi do jednotlivych ¢innosti pravidelné a v€as podle rozvrhu
pravidelné zajmové €innosti

ucastnici ZV se shromazd’uji v urcenych prostorach nejdiive 10 min. pfed zahdjenim
¢innosti

na chodbé na ur€ené misto odkladaji obuv, popt. odévni svriky

nezletily ucastnik, ktery musi opustit pravidelnou ZC v jejim pribéhu pozada o souhlas

vedouciho ZU. Ten ho uvoliiuje pouze na zdklad€ pisemné Zadosti zdkonného zastupce

2.6 Podminky ukoncovani zajmového vzdélavani

>

z4jmoveé vzdélavani neni zakoncovano zkouskou, o jeho ukonceni se ucastnikiim
nevydava doklad.

hodnoceni jednotlivych ucastniki se provadi slovné na konci kazdého skolniho pololeti,
které provadi vedouci zajmového utvaru.

podle organizanich a provoznich moZznosti mohou byt s pfihlédnutim k v€ku a stupni
vyspélosti UcCastnikii  vydavana zavérecnd osvédCeni o absolvovani zajmového

vzdélavani majici informativni a upominkovy charakter.
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» na zadost Gcastnika zajmového vzdélavani je mozné vystavit potvrzeni o absolvovani
z4djmového vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zdjmového vzdelavani,

hodinové dotaci a oboru zajmového vzdélavani.

2.7 Pedagogicti pracovnici a pravidla vzajemnych vztahu

» pedagogicti a ostatni zaméstnanci DDM pftichazi do prace slusné a korektné obleceni
(dané obleceni odpovidd vykonavané cinnosti DDM, napt. sportovni, turistické,
spolecenské obleceni atd.)

» Vystupuji vaci ucastnikiim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla slusného chovani a rovného pftistupu.

> jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
ucastnikiim z4jmového vzdelavani, tak jejich zdkonnym zéstupctm.

> dodrzuji Vnitini ¥ad DDM, Organiza¢ni fad, Provozni fady pracovist. Ridi se
Zakonikem prace, Pracovnim fddem pro zameéstnance $kol a Skolskych zatizeni dal§imi
zéakony a pravnimi piedpisy, které jsou pozadovany pro jejich vykon prace

» vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi, zaky, rodi¢i jsou zaloZeny na
zaklad¢ vzajemné divéry a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté
spolupracovat.

2.8 Vedeni §kolni matriky a dokumentace DDM

» za vedeni Skolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych pracovist zodpovida
vedouci pracovisté (vedouci oddé€leni, vedouci zajmovych utvart)

» po ukonceni Skolniho roku jsou Skolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych
pracovist’ pfedany feditelce. Jejich ulozeni se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem DDM.

» skolni matrika a dokumentace DDM je vedena podle § 28 zakona ¢. 561/2004Sb.

(Skolsky zékon), ve znéni pozd&jsich pravnich uprav a predpisi.
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3. Provozni a vnitini rezim DDM

Pracovisté DDM
DDM Tiebi¢ ma pét pracovist’:

hlavni pracovisté¢ v Trebi¢i — Borovina, ul. TomaSe Bati 1084 (sidlo organizace) a Ctyii
odloucena pracovist¢ — Budova B 1076 Borovina, ul. Svabinského — Hvézdarna, Détské
dopravni hfisté a Skiipina (turisticka zakladna). Nékteré ¢innosti DDM (naptiklad sportovni)
probihaji na zéklad¢ smluvnich vztahti v jinych zatizenich mést a obci, kde plisobi DDM.

» provoz je ve vSech organizacnich jednotkach DDM zajist'ovan po cely Skolni rok, tzn.
vzdy od 1.9. do 31.8. nasledujiciho roku, a to i ve dnech, kdy neprobihd Skolni
vyucovani. Provoz tdborové zakladny Skiipina se fidi samostatnym provoznim fadem

> jednotlivé formy zajmového vzdélavani jsou poskytovany v souladu se Skolnim
vzdelavacim programem DDM a Planem ¢innosti DDM na pftislusny Skolni rok

» v prubéhu $kolniho vyucovani (doby konani pravidelné zajmové ¢innosti) je provoz v
objektu DDM zajistovan ve vSednich dnech v rozsahu od 7:00 do 21:00 hod. UZivani
prostor nad ramec stanovené provozni doby je mozné vyhradné na zaklad¢ predchozi
pisemné dohody

» V dopolednich hodinach probihaji vyukové programy, soutéze, piehlidky pro skoly a
akce pro vetejnost. V odpolednich hodinach probiha pfevazné ¢innost zajmovych utvart
a dalsi aktivity z ¢innosti DDM. Pti konani jakékoli akce se jeji iiCastnici shromazdi ve
vymezenych prostorach k tomu urcenych

» vikendové ¢innosti se konaji v rozsahu podle schvaleného Planu prace DDM a v souladu
se schvalenou dokumentaci akce. Prazdninové ¢innosti v obdobi Skolnich prazdnin (v
dobé mimo konani pravidelné zdjmové Cinnosti) jsou organizovany jako vyjezdni
(tabory) a nevyjezdni (akce v Tiebici) podle schvalené¢ho planu a v rozsahu daném
dokumentaci téchto akci. Letni ¢innost za¢ina v ptipravném mésici Cervnu. Letni tabory
a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici cervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti
a piiprava nového $kolniho roku je v mésici zafi. Cinnost o hlavnich prazdninach na
odloucenych pracovistich DDM je omezena pouze na ptiméestské tabory a jednorazové
akce, které jsou zahrnuté do planu letni ¢innosti.

> pravidelna ¢innost krouzki a ostatnich zajmovych utvarti probiha v uréenych prostorach
podle schvalenych rozvrhi. Rezim &innosti jednotlivych zajmovych utvara (ZU) a
povinnosti jejich vedoucich i Géastnikd jsou stanoveny v denicich ZU s piihlédnutim k

mistu konani, véku &lenti a dal§im podminkam. Cinnost zajmovych utvari je zahajena
Tomase Bati 1084, 674 01 Tiebi¢, tel: 739 568 007, IC 720 83 948
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15.9. a ukoncena 15.6. daného Skolniho roku, pokud neni nutné z provoznich divodi
stanovit mimofadna organizacni opatfeni

» Pravidelna ¢innost v centru predskolnich déti je organizovana jako dopoledni program
v rozmezi od 8:00 do 12:00 hod. V dobé od 8:00 do 8:30, resp. od 12:00 do 12:30 je
vymezen &as na predavani, resp. prevzeti déti rodi¢i. Cinnost centra predikolnich déti
je organizovéna v dob¢ Skolniho vyucovani kazdy vSedni den. Jednd se o zajmové
vzdelavani s cilem osobnostniho a dovednostniho rozvoje déti, s diirazem na pestrost
¢innosti, inspirované ramcovym vzdé¢lavacim programem pro matetské Skoly. DDM v
centru predSkolnich déti nezajist'uje stravovani ani spani déti. Pitny reZim a svacina jsou
pro déti zajistény ve spolupraci s rodi¢i. Cinnost centra ptedskolnich déti probiha podle
schvaleného tydenniho planu

» Prilezitostné zajmové ¢innosti:

e Vlastni akce DDM — jsou provadény po schvaleni pfedepsané pedagogické
dokumentace, za jejich pfipravu a pribéh odpovidaji interni pedagogicti
pracovnici v plném rozsahu

e ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych DDM
poskytuje pouze provozni servis jinym subjektliim, jsou provadény jen se
souhlasem feditelky v dobé€, kdy prostory DDM nejsou vyuzity pro hlavni
¢innost. Za pribch téchto akci odpovidaji pracovnici potadajicich subjekta.
Dozor provadéji interni pracovnici DDM, Ucastnici jsou povinni fidit se jejich
pokyny.

» Provozni tady jednotlivych prostor vyuzivanych pro ¢innost DDM jsou nedilnou
soucasti tohoto vnitiniho fadu.

ReZim pri akcich mimo DDM

» Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem DDM —
pedagogickym pracovnikem. Spolecné¢ s nim muze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

» Kazda planovana akce DDM mimo misto DDM, bude piedem projednana organizatory

s vedenim DDM — feditelkou.
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4. Podminky zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii

zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

>

Zakladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi tc¢astniki zdjmového
vzdélavani jsou stanoveny platnymi zédkony a piedpisy pro tuto oblast, jako jsou
Zakonik prace, Skolsky zakon a souvisejici vyhlasky a natizeni vlady, Zakon o ochrand
vefejného zdravi, CSN aj.

Za tizeni a kontrolu na tiseku bezpecnosti a ochrany zdravi G¢astnika pti poskytovani
zajmového vzdélavani odpovida feditel DDM a v rozsahu daném pracovni smlouvou a

pracovni naplni vSichni zaméstnanci DDM.

VSichni ucéastnici zaijmového vzdélavani DDM jsou povinni:

>

Dodrzovat pravidla pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vydadvand pisemné
formou pouceni v denicich zdjmovych utvarii nebo ustné pii zahdjeni ostatnich forem
z4jmove ¢innosti;

Dodrzovat provozni fady jednotlivych prostor DDM a pokyny pracovnikii DDM;
Nevnaset do objekti DDM véci, které nesouviseji se zdjmovou ¢innosti, zejména veci
nebezpecné — poruseni tohoto zdkazu je povaZovano za zavazné poruSeni vnitiniho
radu;

DodrZovat v objektech DDM zakaz koufeni a uzivani navykovych latek (tzn. alkoholu,
psychotropnich latek a ostatnich latek zpisobujicich nepfiznivé ovlivnéni psychiky
¢lovéka, jeho ovladacich ¢i rozpoznavacich schopnosti nebo socialniho chovani);
Ihned ohlaSovat teditelce DDM durazy a jiné zavazné udalosti, které maji vliv na

bezpec¢nost a zdravi osob, ke kterym doslo v prub&hu tcasti na zajmovém vzdélavani.

VSichni pracovnici DDM (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni:

>

Pii zdjmovém vzdélavani piihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti, zakd,
studentd a ostatnich ucastnikt, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci
vzniku socialné nezadoucich jevi;

Seznamit se s obecn¢ platnymi pravnimi predpisy i vnitinimi piedpisy DDM k
zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrzovat a trvale dbat na jejich
uplatiovani;

Provadét zakladni pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pti zahajovani kazdé zajmové
¢innosti: - o pouceni ucastnikll pravidelnych zajmovych ¢innosti provést pisemny

zaznam do deniku z4jm. tvaru; - v piipad€ zvySeného bezpecnostniho rizika (prace s
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elektrickym naradim, ndro¢né sportovni c¢innosti apod. provést pouceni ucastnikii
pisemnou formou umérné jejich v€ku; - pfi zahajovani ostatnich forem zajmového
vzdélavani provadét pouceni Ustné, ale prokazatelné; - za pouceni pracovnikll a
ucastniki tdborovych a podobnych c¢innosti je odpovédny pracovnik na zakladé
povéteni k vykonu funkce hlavniho vedouciho, o provedeném pouceni provadi zdznam,
ktery je povinnou soucdasti tdborové dokumentace; - v ptipadé moznych rizik je tfeba
pouceni opakovat;

» Informovat ucastniky a zakonné zastupce nezletilych ucastniki o zménach v provozu
DDM, ptipadné je seznamovat se zdsadnimi zménami podminek zajmového vzdélavani,

» Trvale dbat na dodrzovani provoznich tada prostor vyuzivanych k ¢innosti, pribézné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jednanim jim vcas pfedchazet;

» Ve stanovenych terminech se Gcastnit — a to i opakované — pouceni a piezkouSeni
znalosti problematiky bezpe€nosti a ochrany zdravi;

» Zjisténé nedostatky a zavady v oblasti BOZ odstranit sami nebo o nich informovat
ptislusné pracovniky, v nutnych ptipadech zajistit omezeni nebo ukonceni ¢innosti tak,
aby nedoslo k ohrozZeni ti¢astnikli a byly omezeny $kody na majetku;

» Spolupracovat ve stanoveném rozsahu pii provadéni kontrol a provérek na useku BOZ;

» 'V pripad¢ urazu dodrzovat predepsany postup, pii mimotradnych situacich se podle
jejich charakteru nebo rozsahu fidit poZarnimi smérnicemi a evakuacnim planem.

» Vsichni pracovnici DDM, vSichni ucastnici zdjmového vzdélavani i jejich zakonni
zastupci jsou povinni vSemozné predchiazet vSem projeviim i naznaklim rasismu,
xenofobie, agresivity a vSem zpisobiim Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv forme
akceptovany.

» Piiplnéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni ptiznivého
klimatu a pocitu bezpec¢i, osobnim piikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich
ucastnikli zajmového vzdélavani DDM.

> Utastnici zajmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohroZeni & skute&ného ohroZeni
mohou obritit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo ptimo na vedeni DDM.
Ohléasené piipady musi byt neprodlené ucinné feSeny a piipadné obéti poskytnuta
okamzita pomoc. Pfi podezieni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu piestupku

nebo trestného &inu, oznamuje vedeni DDM tuto skute¢nost Policii CR.

Tomase Bati 1084, 674 01 Tiebi¢, tel: 739 568 007, IC 720 83 948
e-mail; pavlickova@ddmtrebic.cz  www. ddmtrebic.cz



mailto:pavlickova@ddmtrebic.cz

Dum déti a mladeze Tiebic, ptispévkova organizace

5. Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

>
>

ucastnik ZV Setrn€ zachazi se svéfenymi u¢ebnimi pomutckami, potfebami a majetkem
kazdé svévolné poSkozeni nebo zni¢eni majetku DDM, jinych ucastniki ¢i jinych osob
hradi v plném rozsahu tcastnik (v ptipadé nezletilych jejich zékonni zastupci), ktery
poskozeni zpusobil

kazdy ucastnik ZV odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho
okoli

pfed odchodem z mistnosti, kde probihala ¢innost, kazdy ucastnik uklidi své pracovni
misto a jeho okoli

ucastnikiim ZV je ptisn¢ zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci
Ucastnici Setfi majetek DDM, a Setrné zachdzi s materidlem pro ¢innosti, pfi jejim
ukonceni uklidi pouzivany materidl a pomticky, a spole¢né s vedoucim opusti DDM
do ZU Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do DDM nenosi

ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vedoucimu krouzku

Zavérecna a prechodna ustanoveni

1.

Tento vnitini a organiza¢ni fad nabyva G¢innosti dnem 1. 12. 2021 a rusi platnost v§ech
ptedchozich Vnitinich radu.

Je zavazny pro vSechny zaméstnance DDM a vSechny ucastniky cinnosti
organizovanych DDM.

Prokazatelné seznamenti internich zaméstnanci DDM s vnitinim a organiza¢nim fadem
je provedeno podpisovym zaznamem. Seznameni novych internich zaméstnancti DDM
je provedeno pied piijetim do pracovniho poméru a doloZzeno podpisem na pracovni
smlouvé. Za provedeni téchto ukond odpovida feditelka DDM.

Prokazatelné seznameni ucastnikli zdjmového vzdélavani (jejich zakonnych zéstupci)
s timto vnitinim fadem je provedeno jeho publikovanim na informaéni desce DDM ve
vstupnim prostoru a na vetejné piistupné internetové adrese DDM www.ddmtrebic.cz.
Utastnici stvrzuji seznameni s aktualnim znénim vnitiniho a organizaéniho fadu DDM

svym podpisem na piihlasce.

V Trebici 18. 11. 2021 Mgr. Jarmila Pavlickova

feditelka DDM Ttebic
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